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Der Verein für Betreutes Wohnen Mittweida e.V. begleitet seit über 30 Jahren psychisch kranke 
Menschen und deren Angehörige und bietet Unterstützung in Form von Beratung und 
Betreuungsmöglichkeiten im eigenen Lebensumfeld bis hin zu stationären Wohnmöglichkeiten. 

Wir suchen in Vollzeit (38 Wochenstunden) unbefristet zum 01.01.2027: 

     eine Verwaltungsleitung  (w/m/d) mit geschäftsführenden Aufgaben 

Wir bieten Ihnen: 

• Tarifliche Bezahlung nach Vergütungsgruppe VIII des PATT mit Jahressonderzahlung und 
entsprechendem Erholungsurlaub  

• Betriebliche Altersvorsorge 

• umfassende Einarbeitung und Möglichkeit zur betrieblichen Weiterbildung 

• ein wertschätzendes, familiäres und kollegiales Arbeitsumfeld 

Ihre Aufgaben (u.a.): 

• Allgemeine Verwaltungsaufgaben und Sicherstellung des betrieblichen Ablaufs  

• Finanzbuchhaltung 

• Vermögensverwaltung und Budgetplanung des Vereins 

• Abrechnung mit Sozialhilfeträgern, Krankenkassen, etc.  

• Vorbereitung, Durchführung und Nachbereitung von Kostensatzverhandlungen mit dem 
überörtlichen Sozialhilfeträger  

• Teilnahme und Mitarbeit an politischen Gremien und Dachverbänden 

• Fördermittelbeantragung  

• Unterstützung der Bereichsleitungen bzgl. Personalentwicklung und -verwaltung 

 
Wir wünschen uns: 

• ein abgeschlossenes Hochschulstudium mit Schwerpunkt Betriebswirtschaftslehre, 
Sozialmanagement oder einer vergleichbaren Qualifikation  

• fundierte Erfahrung in der betriebswirtschaftlichen Steuerung – idealerweise im Kontext 
von sozialen Einrichtungen 

• sehr gute Kentnisse in der Anwendung von MS-Office und weiteren digitalen Tools 

Anfragen und Bewerbungen richten Sie bitte an:     Verein für Betreutes Wohnen Mittweida e.V. 
Vorstand 
Frankenberger Landstraße 15 
09661 Rossau OT Seiferbach 
Tel. 03727 6227 0         
E-Mail: betreutes-wohnen-mittweida@t-online.de 


